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Circolare n. 73/2022-2023 Cava de’ Tirreni, 07/12/2022

Al DOCENTI
Oggetto: Indicazioni per gli Scrutini del Primo Trimestre.

Si comunica che tutte le operazioni per gli scrutini trimestrali sul registro elettronico ARGO, vanno
effettuate entrando da DidUp.

Le indicazioni per caricare i voti sul registro elettronico sono riportate sulla Bacheca di Argo e sul sito
web della Scuola, come da “Allegato A” alla presente Circolare.

Azioni da svolgere prima del Consiglio:

e Tutti i docenti trascriveranno i voti almeno 2 giorni prima degli scrutini.

e |l Coordinatore di Educazione Civica carica in Argo anche il voto per questa disciplina, sentiti gli
altri docenti coinvolti nella relativa UDA.

e |l Coordinatore di classe verifichera prima dello scrutinio I'inserimento dei voti e assenze su Argo.
e Attenzione:

o In caso dialunno NON CLASSIFICATO occorre inserire la lettera “N” (enne maiuscola)
o Incaso di alunno Esonerato dall'insegnamento di Religione, occorre inserire la sigla “ES”

Azioni da svolgere durante il Consiglio/Scrutinio On-line:

e |l solo Coordinatore, salvo casi particolari, espone I'andamento didattico disciplinare (per
velocizzare le operazioni).

e |l Coordinatore, dopo aver congedato i Rappresentanti di Classe, condivide la sua schermata a tutti
i docenti, accede alla fase di scrutinio in Argo DidUp seguendo il percorso: Scrutini/Caricamento
Voti/Scelta Classe/Scelta Periodo “Scrutinio Primo Trimestre” e Visualizza i voti proposti dai vari
docenti;

e |l Consiglio analizza e ratifica i voti per ogni singolo alunno;

e |l Consiglio delibera per ogni alunno il voto di Condotta, come proposto dal Coordinatore (secondo
le indicazioni del PTOF riportate nel modello verbale);

e |l Coordinatore, visualizzando la schermata dello “Scrutinio Primo Trimestre” della classe, sceglie
dal menu “Azioni” il comando “Stampa Tabellone”. Nelle opzioni di stampa selezionare: Modello
“Tabellone Primo Trimestre (1T)”; Ordine di Stampa “Alfabetico”; Riporta intestazione materia su
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tutti i fogli; Riporta “Data di Stampa” e scegliere la data dello Scrutinio; Scegliere il Formato “A3
Verticale” e cliccare sul comando di “Stampa”

e |l Coordinatore Salva sul proprio computer il tabellone ottenuto in formato PDF.

e |l Coordinatore pubbilica il file del tabellone scrutinio sulla bacheca di Argo DidUp condividendolo
SOLO CON | DOCENTI DELLA CLASSE, richiedendo la “presa visione”.

e Tuttii Docenti della Classe accedono al proprio Registro Argo DidUp e scaricano il tabellone inviato
dal Coordinatore e confermano la “Presa Visione”

e |l coordinatore, ottenute le prese visioni di tutti i docenti, esporta I'’elenco in formato excel con
I’apposita funzione disponibile in Argo.

e |l Coordinatore converte il file excel in versione PDF (con la funzione File/Salva con Nome/Salva
come PDF).

e |l Coordinatore inviera/consegnera in segreteria:
o Verbale dello Scrutinio;
o Tabulato Prese Visioni;

e Nei giorni successivi allo scrutinio, ogni docente si rechera in segreteria didattica per:
o Firmare il Tabellone finale dei voti;

o Firmare il Registro Generale Discipline/Docenti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Franca Masi (*)

(*) Il documento e firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa.
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Allegato A _Istruzioni Registro elettronico Argo per Scrutinio Primo Trimestre

e Da Argo DidUp, dalla barra dei comandi a sinistra, selezionare “Scrutini”
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e Successivamente inserire i Voti, selezionando “Caricamento Voti” e scegliendo la classe
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e Scegliere periodo dello scrutinio “Primo trimestre”, verificare che sia selezionato: “Voti e
Assenze” e cliccare su “Avanti”

" Classe: 4AG GRAFICA E COMUNICAZIONE TRIENNIO ITIS CAVA DE' TIRRENI (IT15)

Ripresa scrutinio

Periodo della Classe: PRIMOTRIMESTRE -

Giudizi

(@ VotieAssenze (O SoloVoti

e Cliccare sulla disciplina

Classe: 5SAG GRAFICA E COMUNICAZIONE TRIENNIO ITIS CAVA DE' TIRRENI (IT15)

Periodo: PRIMO TRIMESTRE (¥ EscludiRitirati [] Evidenzia voti Insuff. (] Colora Tabellone
Ripresa scrutinio

Giudizi MATEMATICA

ALUNNO DATA NASCITA

e Nella videata successiva cliccare sul pulsante “Azioni” e scegliere la voce “Importa voti dal
registro elettronico”

Periodo: PRIMO TRIMESTRE - Materia: MATEMATICA

Classe: 5AG GRAFICA E COMUNICAZIONE TRIENNIO ITIS CAVA DE' TIRRENI (IT15) (mdietm ) ( Salva ) (Azi.,m .)

Ripresa scrutinio

ALUNNO DATA NASCITA ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

Giudizi

® ®




e Indicare come periodo dal 12/09/2022 al 07/12/2022 e cliccare sull’icona “Importa”

Classe: SAG GRAFICA E COMUNICAZIONE TRIENNIO ITIS CAVA DE' TIRRENI (IT15) - Periodo: PRIMO TRIMESTRE

Periodo dal: 24/09/2020 -] al: & /
(¥ Utilizza Voti Registro del Professore \

(¥ Utilizza Voti Registro Conoscenze/Abilita

DISTRIBUZIONE CALCOLO NEI VOTI PREVISTI PER LA MATERIA

VALUTAZIONI OR... | VALUTAZIONISC... | VALUTAZIONIPR...

Orale ‘ (1 ‘ 3 ‘ ~

SELEZIONARE LE MATERIE NON SCRUTINABILI DA CONSIDERARE NEL CALCOLO DELLA MED]

() |LAB. LAB. TEC.

(J | LAB. PROG. MULT.

[ Conteggia ore assenze anche per le materie non scrutinabili
[ Importa le assenze /
¥ Importai voti

® Determinail voto da importare come media tra le medie dei voti con diversa tipologia (scritto, orale, pratico)

O Determina il voto da importare come media complessiva dei voti (senza discriminare per tipologia)

[JJ Una volta determinata la media, proponi solo valutazioni con codice carattere (Es. MMM 0 ecc)

e Verificare tutti i voti proposti dal sistema e arrotondare 1’eventuale mezzo voto e cliccare su
“Salva”.
e Attenzione:
o Incaso di alunno NON CLASSIFICATO inserire la lettera “N” (enne maiuscola)
o In caso di alunno Esonerato dall’insegnamento di Religione, inserire la sigla “ES”

Classe: 5AG GRAFICA E COMUNICAZIONE TRIENNIO ITIS CAVA DE' TIRRENI (IT15)

Periodo: PRIMO TRIMESTRE - Materia: MATEMATICA

Ripresa scrutinio

ALUNNO DATA NASCITA ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

Giudizi
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