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Circolare N.81 /2022-2023                                                                                    Cava de’ Tirreni, 20/12/2022 

                                                                                                          

Agli Alunni 

Al Personale Scolastico 

Al D.S.G.A. 

Albo Pretorio 

 

Oggetto: Piano di evacuazione - Nomina alunni APRI FILE e CHIUDI FILA - Modulistica per prova pratica 
di evacuazione. 

 
 

Si trasmette in allegato la Comunicazione del Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione 

inerente l’oggetto. 

                                                                              

 

                              LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                Prof.ssa Franca Masi(*) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(*) Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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 Spett.le Dirigente Scolastico 
Dell’Istituto di Istruzione Superiore  

“Della Corte – Vanvitelli”  
dott.ssa Franca MASI 

 
Via Prolungamento Marconi 
84o 13 Cava de' Tirreni (Sa) 

 

Cava de’ Tirreni, 19/12/2022 

OGGETTO: Comunicazione del Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione da inviare 
come circolare a tutto il personale dell'Istituto 

 

Piano di evacuazione - Nomina alunni APRI FILE e CHIUDI FILA 

Modulistica per prova pratica di evacuazione 

Il sottoscritto ing. Ferdinando Angrisani, nominato Responsabile del Servizio Prevenzione e 
Protezione (art. 31 del D.Lgs 81/o 8) dell’Istituto di Istruzione Superiore “Della Corte – Vanvitelli”, 
con sede in via Prolungamento Marconi di Cava de’ Tirreni, comunica quanto segue. 

Nell’ambito delle competenze assegnate allo scrivente, sono ste raccolte le adesioni degli alunni di 
ogni classe dell’Istituto per svolgere il compito di APRI FILA e CHIUDI FILA, così come previsto tra i 
compiti specifici facoltativi degli studenti. 

Sono stati previsti anche nomine di riserva, nel caso in cui siano assenti gli studenti titolari. 

Si allega all’informativa l’elenco degli alunni, suddiviso per classi, da inviare come circolare a tutto i 
docenti al fine di registrare la nomina nel registro elettronico di classe. 

Nel caso in cui qualche alunno intendesse recedere dall’incarico dovrà farne immediatamente 
comunicazione allo scrivente, contestualmente la classe dovrà individuare un sostituto. 

Si allega, altresì, la modulistica per la prova pratica di evacuazione che è stata già predisposta e 
consegnata ai collaboratori per essere custodita in classe e compilata a cura del docente impegnato 
durante la prova stessa. 

Si resta in attesa di informazioni in merito 

Con viva cordialità 

Allegati: 

1 – Elenco alunni apri fila e chiudi fila, distinto per piani e per classi 

2 – Modulistica per prova pratica di evacuazione 

3 – Estratto del piano di evacuazione 

 

Il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione 

Ing. Ferdinando ANGRISANI 

 

____________________________ 
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INFORMATIVA IN MATERIA DI SICUREZZA 
PIANO DI EVACUAZIONE – NOMINA ALUNNI APRI FILA E CHIUDI FILA 

 
SEDE CENTRALE - PIANO PRIMO 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Primo piano Aprifila Aprifila (Ris) Chiudifila Chiudifila (Ris)

AFM

1A BARRETTA G. DI DOMENICO M. BELLIZZIO I. VITALE V.

3A SORRENTINO G. SICA R. GIUGLIANO G. CARDAMONE C.

4A AGRILLO A. CUOMO M. ARMENANTE S. PEZZELLA R.

5B ACCARINO M. RUSSO D. BISOGNO C. SALINES M.

CAT

3A DELLA ROCCA L. LAMBERTI G. ROBUSTELLI F. MARESCHI A.

4A AMOREVOLE S. SENATORE M. SENATORE P. TROTTA G.

GRA

3A ADINOLFI M. D'AMORE C. FERRARA A. VITALE A.

4A GUIDA A. VITALE F. FALCONE M. FIORE G.

5A PENNA S. PANZA L. AULETTA A. CASCONE R.

3B ALIBERTI E. CASTIELLO E. FAIELLA M. VACCARO D.

4B BALDI B. LAMBERTI T. LODATO S. CASO N.

5B RICCIO V. MILITE M. CASALINO C. VITALE N.

3C AVAGLIANO M. LAMBERTI TF. DAMICO F. GIORDANO C.

4C DI MARINO A. MASSARO A. PISAPIA A. SENATORE G.
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SEDE CENTRALE - PIANO SECONDO 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Secondo piano Aprifila Aprifila (Ris) Chiudifila Chiudifila (Ris)

SIA

3A GIORDANO D. SENATORE P. TREZZA L. RUSSO A.

5A D'AMORE M. PALUMBO S. GALISE A. LIRPA O.

CAT

1A PUNZI P. SENATORE M. SALVATI G. STILE C.

5A D'AMICO V. FERRAIOLI N. VIRNO M. BISOGNO R.

GRA

1A VACCARO M. DE LUCA C. BISOGNO C. ROMANO F.

2A APICELLA F. SENATORE A. ABAMONTE G. CONSALVO V,

1B AVAGLIANO A. AVAGIANO L. SCERMINO M. CAPONE P.

2B VITALE L. BOTTIGLIERI G. MAIORANO M. BISESTI S.

2C FERRENTINO A. VILLANI A. NOVIELLO V. PISANI Y.

EE

1A GRIMALDI K. ROMANO A. MONTILLO M. FERRARA V.

1B DE ROSA F. TORTORA G. PINTO I. BILOTTI G.

2B CUCCURULLO A. SENATORE M. SENATORE A. PISAPIA A.

INF

1A PIERRI M. PETROSINO A. GRIMALDI F. CODA M.

1B MANDOLA C. PISAPIA M. DI DONATO D. FAIELLA A.

3B SPISSO A. GIULIETTI A. SENATORE D. VOLPE M.

1C CODETIT S. VITALE F. NIZZA A. CASABURI A.
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SEDE CENTRALE - PIANO TERZO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Terzo piano Aprifila Aprifila (Ris) Chiudifila Chiudifila (Ris)

AFM

2A FERRARA S. PISANO F. VITAGLIANO G. BARBUTI R.

CAT

2A GALLO P. BISOGNO C. RISPOLI L. BUONO A.

EE

2A SPISSO L NACCHIA S. DI DOMENICO A. LODATO G.

3A DI NARDI V. SALSANO R. FERRIGNO F. MANZO P.

4A VISCITO C. VENTRE R. D'URSI G. ZITO A.

5A MEMOLI G. CANTARELLA L. D'ARIENZO S. PEPE F.

3B CARDAMONE F. DI MARINO G. SENATORE D. TITO U.

4B NAPOLI G. SALSANO E. DI MARINO C. AURIEMMA A.

IULIANO F. ARTICO R. SENATORE D. SARNELLI G.
SORRENTINO F. RUSSO N. LONGOBARDI C. MUROLO F.

INF

2A BISOGNO N. TRAPANESE F. MILIONE F. P. GISOLGFI C.

3A SCANNAPIECO F. SALICONE V. KORGANASHVILI S. ADINOLFI C.

4A DE ROSA A. D'AMORE G. PISAPIA A. CANNA A.

2B HORVATH D. BISOGNO F. CIANCIO A. DI MAURO C.

5B
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PLESSO 1 - PIANO RIALZATO E PRIMO 

 
 

PLESSO 2 – PIANO RIALZATO E PRIMO SOTTOSTRADA 

 
 

 

 

 

 

 

Classe Aprifila Aprifila (Ris) Chiudifila Chiudifila (Ris)

TUR

1A PAPPACODA C. SPATUZZI M. RAIMONDI M. R. LAMBERTI G.

2A SORRENTINO G. VITALE C.L. FABBRICATORE D. SENATORE M.

3A SASSO B. DAVIDE V. DE BARTOLOMEIS G. PROVENZA M.

4A DI SOMMA G. SPADUZZI N. COPPOLA D. MANZO S.

ALB/ENO

1A CUOMO A. DE FALCO U. LAMBERTI E. P. SENATORE E.

2A BISOGNO A. GALLORO A. TRAPANESE A. OLIVA N.

3A LAMBIASE M. L. LAERA F. FERRARA I. BISOGNO D.

4A ZITO O. LAMBIASE E. SANTORIELLO R. APICELLA D.

5A DI MAURO E. ALBINO F. P. D'ANGELO E. ROSSETTI G.

4C FERRARA D. DE BARTOLOMEIS N. BISOGNO C. GALLO V.

5C FARIELLO C. MASULLO B. AVAGLIANO V. PALAZZO D.

Classe Aprifila Aprifila (Ris) Chiudifila Chiudifila (Ris)

ACC

3B CARAMICO A. APICELLA G. VITALE C. ESPOSITO N.

ENO

1B PALAZZO N. MOSCA G. PALUMBO C. SALSANO A. P.

2B POLISE L. SELLITTO C. MANZO A. VICIDOMINI A.

5B CELANO L. RISPOLI R. A. BISOGNO A. DI PALMA A.

SALA

4B AMATO P. SANTORIELLO A. DI MARINO T. DI MARINO P.
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DATA ora di inizio ora fine 

Tipologia 
persone

Classe intera

Eventuali 
alunni singoli

Personale di 
assistenza

Eventuali 
visitatori 
presenti

RACCOLTA DATI PROVA DI EVACUAZIONE  (a cura di ogni singolo docente di classe)

Plesso di 

Classe
'

Alunni presenti

Numero alunni dispersi che non hanno raggiunto il luogo sicuro indicato: 

Il  presente modulo dovrà essere consegnato  al Coordinatore  dell'Emergenza,  che provvederà  a farlo recapitare al 
Dirigente Scolastico, il quale avrà cura, a sua volta, di riporlo nel faldone dedicato alla sicurezza dell'Istituto custodito 
presso gli Uffici Amministrativi.

Firma del docente presente in classe ____________________________________________

Altro personale

Totale persone evacuate

TEMPO necessario al raggiungimento del luogo di raccolta
(percorso: aula - uscita di emergenza - punto di raccolta) Eventuali note
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EVENTUALI  DISPERSI  (segnalazione  nominativa)

 SI        NO                       ALTROVE 

MODULO DI EVACUAZIONE                                                                                                                                              
(da inserire all'interno del registro di classe e compilare a cu ra di ogni singolo docente )

EVENTUALI FERITI (segnalazione nominativa)

SCUOLA 

CLASSE :

N. ALUNNI PRESENTI 

N. ALUNNI EVACUATI

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………. …

………………………………………………………………………………………………………………………………..………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..………………

………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………………………………………..………………

………………………………………………………………………………………………………………………………..………………

Il  presente modulo dovrà essere consegnato  al Coordinatore  dell'Emergenza,  che provvederà  a farlo recapitare al 
Dirigente Scolastico, il quale avrà cura, a sua volta, di riporlo nel faldone dedicato alla sicurezza dell'Istituto custodito 
presso gli Uffici Amministrativi.

LA CLASSE E' ARRIVATA PRESSO IL LUOGO DI RACCOLTA STABILITO ?

………………………………………………………………….…ALTRE COMUNICAZIONI:   

………………………………………………………………….…

Firma del docente presente in classe ____________________________________________
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ESTRATTO DEL PIANO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE 
(ai sensi dell’art 17, comma 1, lettera a e dell’art. 28 del D.Lgs 81/2008 e s.m.i) 

 
Codici per segnali acustici di emergenza: suono della campanella o sirena o allarme 
 

Situazione     Codice suono 

Inizio emergenza    n. 3 intermittenze di circa 2 sec. ciascuna 

Evacuazione generale   continuo 60 sec. 

Fine emergenza  n. 3 intermittenze di circa 2 sec. ciascuna 
 
In caso di malfunzionamento della campanella o di assenza della corrente elettrica, il segnale viene dato mediante un megafono 
dotato di sirena (laddove presente) o anche con un fischietto o con una tromba pneumatica, a seconda di cosa è più agevole ed 
efficace usare al momento della manifesta e specifica situazione di emergenza, seguendo sempre la convenzione sonora sopra 
stabilita; in casi estremi si procederà a dare l'allarme col "passaparola" verbale: sarà il personale non docente ad assicurare tale 
servizio in ogni aula e ambiente di lavoro; il personale docente provvederà a rendere edotti gli alunni, occupanti i singoli plessi di 
cui si compone l'Istituto, sulle possibili modalità di segnalazione sonora di pericolo che stanno tutte comunque univocamente ad 
indicare una situazione di emergenza. 
L'ordine di evacuazione riguarda anche le persone delle ditte/imprese esterne e i visitatori eventualmente presenti nell'Istituto. 
 
COMPITI DEI DOCENTI 
Si accertano quotidianamente della presenza nel registro di classe del modulo di evacuazione. 
All'insorgere di un'emergenza contribuiscono a mantenere la calma, in attesa che venga loro comunicato il tipo di emergenza. 
All'ordine di evacuazione dell'edificio: 

• Prendono l’elenco degli alunni; 

• Fanno uscire ordinatamente gli alunni per raggiungere il luogo di raccolta seguendo il percorso prestabilito, evitando, 
possibilmente, che possano correre o spintonarsi; 

• Verificano che non siano rimaste persone nell'aula, chiudendo la porta dietro di sé (una porta chiusa è segnale di classe 
vuota) e si mettono in testa alla fila degli alunni; 

• Usciti ordinatamente dall'aula con la classe in cui si trovavano, giunti al luogo di raccolta, fanno l'appello per compilare 
l'apposito modulo. Analoga procedura dovrà essere adottata dal Direttore dei SS.GG.AA. o da chi ne fa le veci, nei 
confronti del personale ATA, utilizzando l'apposito modulo che dovrà essere consegnato al Coordinatore 
dell'Emergenza; 

• Nel caso in cui sia immediatamente rilevata l'assenza di un alunno, il docente responsabile di classe lo comunica 
immediatamente al Responsabile di plesso e/o Coordinatore dell'Emergenza, che a sua volta allerta gli Addetti e le 
squadre di soccorso esterne. 

Nel caso di presenza di persone diversamente abili, devono intervenire gli Addetti designati per l'assistenza di tali persone e il 
docente di sostegno, se presente; contrariamente, tutti si adoperano affinché anche eventuali diversamente abili raggiungano il 
luogo di raccolta previsto. 
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Nel caso qualcuno necessiti di cure all'interno della classe, occorre far intervenire gli Addetti al Primo Soccorso che presteranno 
le prime cure e provvederanno a restare insieme all'infortunato fino all'arrivo delle squadre di soccorso esterne. 
Gli Addetti che rimarranno in aula dovranno aprire le finestre solo per il tempo strettamente necessario alla segnalazione della 
loro presenza in aula. 
 

COMPITI DEGLI STUDENTI 
Gli studenti, non appena ricevuto l'ordine di evacuazione, si dispongono in fila per uno o due (a seconda della conformazione dei 
luoghi e dei percorsi e comunque in modo da non intralciare le altre classi in uscita o impiegare troppo tempo per abbandonare 
l'edificio) e, senza preoccuparsi di raccogliere gli oggetti personali, abbandonano rapidamente, senza correre ed in perfetto 
ordine, i locali dirigendosi, percorrendo il percorso assegnato, verso il luogo sicuro di raccolta prestabilito. 
Gli studenti isolati, non in grado di raggiungere la propria aula, si aggregano al gruppo più vicino segnalando al docente la propria 
presenza e, in ogni caso senza precipitarsi e seguendo i percorsi di emergenza, si dirigono verso l'area di raccolta raggiungendo 
immediatamente i membri della propria classe. 
È vietato tornare indietro cercando di rientrare nella propria classe. 
 

COMPITI SPECIFICI (FACOLTATIVI): 
studenti apri-fila: aprono le porte e guidano la classe al punto di raccolta, indicato nelle planimetrie; 
studenti chiudi-fila: controllano che nessun compagno sia rimasto indietro. 
Tali incarichi vanno sempre eseguiti sotto la diretta sorveglianza dell'insegnante. 
L'elenco degli alunni, redatto secondo l'apposito modulo allegato al presente piano, con l'indicazione specifica dei rispettivi 
incarichi, dovrà essere affisso all'interno di ogni aula, unitamente alle istruzioni di sicurezza in caso di emergenza. 
 
 AVVERTENZE PARTICOLARI PER GLI ALUNNI 
Per una maggiore sicurezza è bene che gli alunni osservino i seguenti accorgimenti: 
a) in classe non porre mai zaini o cartelle per terra lungo i corridoi tra i banchi; 
b) tenere sempre in tasca i beni personali; 
e) avviarsi verso l'uscita della classe in modo ordinato ed in fila indiana senza scavalcare o spostare sedie o banchi, lasciando al 
proprio posto la dotazione scolastica; 
d) controllare di avere le scarpe sempre ben allacciate; 
e) mantenere un comportamento attento, responsabile, privo di manifestazioni di panico, stare in silenzio ed attenersi alle 
disposizioni impartite dagli insegnanti; 
f) non spingere i compagni durante il percorso e cercare di mantenere, senza correre, un'andatura costante e comune al flusso 
e non stare troppo addossati al compagno che precede; 
g) non cambiare fila di flusso e non ondeggiare camminando per evitare di ostacolare gli altri compagni, stare attenti alle varie 
porte che si aprono sulla via di esodo; 
h) dirigersi verso il luogo sicuro interno o esterno (punto di raccolta) assegnato; 
i) giunti nel punto di raccolta, stare insieme ai compagni della propria classe e non allontanarsi per alcuna ragione; 
j) attendere insieme ai propri compagni e all'insegnante ulteriori disposizioni o la comunicazione di cessato allarme. 
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